Irmandade
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MEDALHA DE MERITO MUNICIPAL
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Circular prov.001-2023

Assunto: Comissoes SCMVV
Destinatarios: Todos os Servigos/Valéncias
Data: Janeiro, 2023

1. As Comissdes revestem-se de um cardcter consultivo da Direcgdo ndo tendo autoridade deliberativa.

2. As ComissBes exercem a sua actividade sobre todas as valéncias da SCMVV.

3. Funcionamento:

a) Cada comissdo é composta por um niimero fixo de membros permanentes e, sempre que se justifique, por
outros elementos convidados pelo coordenador da comissao;

b) As Comissdes rednem com caracter ordinario de acordo com as periodicidades definidas em cronograma
anual ou com caracter extraordinario sempre que necessario;

c) Uma comissdo pode emitir trés tipos de documentos:

i) Acta — documento de redacgdo obrigatéria apos cada reunido, com distribuicdo a Provedoria;

ii) Parecer — pedido de esclarecimento ou parecer técnico, habitualmente para apoio a uma tomada de
decisdo. Um Parecer pode ser pedido pela Provedoria, Direcgdo Clinica ou outra parte considerada
pertinente pela Comissdo. Os pareceres sdo entregues ao requisitante e a Provedoria;

iii) Recomendagbes — s3o propostas para a implementagdo de medidas de correcgdo ou controlo de
situacBes detectadas dentro do dmbito de trabalho da comissdo ou na sequéncia de exposicdo dirigida
3 Comissdo (ver 4.). As recomendagbes sdo publicadas e difundidas depois de validadas pela
Provedoria e/ou Direcgdo Clinica;

d) Quando necessario, as decisdes das Comissdes sdo tomadas pela maioria de votos cabendo, em caso de
empate, o voto de qualidade ao Coordenador da Comissao;

e) O Responsével pela Dinamiza¢do das Comissdes (RDC), nomeado pela Provedoria, deve assegurar o envio
das convocatdrias para a realizagdo das reunides conforme o cronograma;

f) O coordenador de cada Comissdo deve remeter, num prazo de 24 horas e por e-mail, a ata da reunido ao RDC
para que o devido seguimento lhes seja dado: envio a Provedoria e eventual desencadear de agdes.

4. Qualquer colaborador da SCMVV pode, no ambito das suas fungdes, comunicar com as Comissdes existentes
formulando eventuais duvidas ou reportando questdes pertinentes. Este contacto pode ser feito diretamente por e-
mail ao coordenador da respetiva Comissdo ou, se preferir manter o anonimato, através de formulario disponivel na
pagina das Comissdes no Portal do Colaborador. Neste mesmo local serdo publicados eventuais documentos como

pareceres, recomendacdes, ou outros.
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5. A organica e funcionamento das Comissdes ficam assim definidos:

Comissdo Coordenador
Comissdo de Etica Claudia Morais
Comissdo de Farmacia Elisabete Sousa
Comissdo da Qualidade Rui Martins
Comissdo de Saude Ocupacional e Emergéncia Jodo Azevedo
Comissdo de Controlo da Infecdo Anténio D. Gomes
Comissdo de Risco do Utente Elisabete Sousa
Comissao de Seguranca Alimentar Ana Miranda

Comissdo de Informatica e Sistemas Informagao Jorge Morais

MESA
ADMINISTRATIVA

PROVEDORIA comsshofmes
SERVICOS — COMISSAQ FARMACIA |
IURIDICOS —ee
ASSISTENCIA -~ COMIS5A0 QUALIDADE
RELIGIOSA
T — COMISSAO SAUDE OCUP. E EMERGENCIA

T — COMISSAO CONTROLO DA INFECAO

SERVICOS DE . SERVICOS — COMISSAO RISCO UTENTE
SUPORTE OPERACIONAIS e —

| COMISSAO SEEURANGA ALMENTAR

)

~ HOSPITAL

-f COMISSAO INFORMATICA E 515. INFORMAGAD |

n UNIDADEDE | ©  RESPOSTAS
VILA VERDE SOCIAIS
I OUTRAS
UNIDADE DE RESPOSTAS
PRADO
UNIDADE DE
VALBOM

CLAUDIA MORAIS

Telemoével: 936358862
Extensao Interna: 107

E-mail: claudia.morais@misericordia-vilaverde.com
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COMISSAO DE ETICA

Objetivos, competéncias e atribuigGes
comissdo v’ Promover uma cultura ética na conduta profissional de todos os colaboradores da SCMVV
e v’ Estabelecer directrizes e recomendagdes
ética | | P ¢
Proceder a andlise de casos
—— = v’ Zelar pela manutenc¢do de padrdes de ética no exercicio das ciéncias médicas
Coordenador ; Emitir, _pf)r sua |n|aat|v31 ou por.sollutagao, pareceres_sobre questdes etlfas S
CLAUDIA MORAIS Y f)u;:emsronir_as ques;o?_s _r:IaC|on?dz§tco;n zétF_’rotegao de Dados Pessoais em toda a instituicdo
utras questde inidas no ambito da Etic
Membros permanentes 9 Sliee £ N B
Carlos P. Castro
B .° Contactos
Célio Antunes P L R . i " = ol
L. Claudia Morais, Provedoria claudia.morais@misericordia-vilaverde.com
Fatima Barros Lo U .
Periodicidade ordindria das reunides : Anual
Fernando Jacob
Jodo Costa Lobo
Pe Carlos Lopes, Capeldo
Objetivos, competéncias e atribui¢oes
comissdo v Gerir 0 bom funcionamento do formularic hospitalar de firmacos e zelar pelo cumprimento do
A rocedimento de requisi¢des extra-formulario
farmacia . . iy T .
v Garantir o cumprimento das obrigagBes legais relacionadas com os firmacos, nomeadamente o
. controlo e registo de psicotrépicos
Coordenador 4 ]lcvllanter aprovada <’e ?Ctr:jahz'id? a lista de fornecedores qualificados para o fornecimento de
ELISABETE SOUSA armacos e COﬂSUmIVEI.S _ospl a a.res ) _
v Articular, com a comissdo de risco do utente, as questSes relacionadas com a seguranca da
Membros permanentes dicacs
Adolfo Silva A
os P. C v Articular, com a comissdo de controlo de infecgdo, as questdes relacionadas com antibioterapia
Caf:'.os - Castro v Emitir, por sua iniciativa ou por solicitagdo, pareceres sobre questdes farmacolégicas
Ce. '°_ Amtunes v’ Qutras questdes ndo definidas no dmbito dos farmacos, gestdo do medicamento, e relacionados
Cristina Gongalves
Liliana (::omes ; Contactos
Susena Eomances Adolfo Silva, Medicina Interna
Periodicidade ordindria das reunides: Semestral
. Objetivos, competéncias e atribuigdes
comissao v’ Estudar/debater a adequagdo dos referenciais normativos adoptados na instituigdo
A v ! N - - -
qualldade Co!abgrar com a‘ Prgvedorla na definicio e desdobramento das orienta¢des estratégias em
objectivos operacionais
| _ e _ v Fazer o seguimento das revisdes pela gestdo delineando planos de ac¢do
P v - i .y .
Coordenador Outras guestdes ndo definidas no dmbito da Qualidade
RUI MARTINS

Membros permanentes:

Célio Antunes
Elisabete Sousa
Fatima Barros
Cristina Gongalves
Madrio Santos
Paula Morais
Paulo Gomes
Susana Fernandes

Contactos
Rui Martins, Dep. Qualidade rui.martins@misericordia-vilaverde.com

Periodicidade ordindria das reunides: Quadrimestral
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Membros permanentes:
Médico Trabalho SST

Cldudia Morais
Cristina Gongalves
Fatima Barros
Jorge Morais
Manuel Pinheiro
Paulo Gomes

comissdo
saude
4 ocupacional
_e emergéncia
Coordenador - .
JOAO AZEVEDO

Enfermeiro Trabalho SST

Objetivos, competéncias e atribui¢es

v’ Assegurar o cumprimento das obriga¢Bes legais em matéria de saide ocupacional, seguranga e
saude no trabalho

v’ Zelar pelas condicbes de trabalho adequadas de forma a minimizar a incidéncia de acidentes de
trabalho e doengas profissionais

v Decidir acerca da aquisigdo/ implementagio de equipamentos de proteccdo colectiva e/ou
individual

v' Coordenar a elabora¢do e implementacdo dos Planos de Emergéncia e Evacuagao Internos em
todas as valéncias, respostas e edificios da SCMVV

v Garantir o cumprimento das directrizes normativas e legais relacionados com as dreas da
emergéncia

v’ Garantir a seguranga das instalacdes e das pessoas (planeamento da emergéncia)

v Outras questdes ndo definidas no dmbito do controlo da saide ocupacional, prevengao e controlo daj
catastrofe, emergéncia e evacuagdo

sst@misericordia-vilaverde.com
Semestral

Contactos: Jodo Azevedo, SST
Periodicidade ordinaria das reunides:

COMISSAO DE CONTROLO DA INFEGAO

Objetivos, competéncias e atribuigdes

Lo’ &

Coordenador
ELISABETE SOUSA

Membros permanentes

Célio Antunes

Ema Soares

Rui Martins

nomeados

comissao
C.Ol‘l'l'l’oulo v Implementar e dinamizar o Programa de Prevengdo e Controlo de Infecdo e Resisténcias aos
lnfegao Antimicrobianos (PPCIRA)
= __ v" Monitorizar a incidéncia de riscos de infe¢do e assegurar a sua minimizagao
Coordenador ; g|or'1(iitAorizar. E] incidé:cia d: inlfegées ho;pit.alfare_s e aslsjeg:rar a s.ua rnir.ﬂ[nizagéo
ANTONIO D. GOMES ecidir quaIS:)S pr? uto:s ‘e |mpeﬂza e. esinfe¢do utiliza .os n? instituigdo
v" Qutras questdes ndo definidas no dmbito do controlo da infegao
Membros permanentes
Ac':l;alfo Silva Contactos: qualidade @hospital-vilaverde.com
C.e. io Antunes Periodicidade ordinaria reunides: Trimestral
Liliana Gomes
Maria Manuel Soares
Rita Risto
Susana Fernandes
comissdo Objetivos, competéncias e atribuigdes
@ risco v Coordenar a implementagdo de planos internos de prevengdo de riscos para os doentes/utentes
(exceto riscos de infecdo e seguranga alimentar)

utente

Coordenadores locais de risco

v Assegurar o cumprimento das diretivas no dmbito da cirurgia segura;
v Acompanhar o cumprimento de procedimentos e orientacdes no dmbito de transfusdes sanguineas
v Qutras questdes ndo definidas no dmbito da gestdo do risco

Contactos: elisabete.sousa@hospital-vilaverde.com
Periodicidade ordindria reunides: Trimestral
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COMISSAO DE SEGURANCA ALIMENTAR

Objetivos, competéncias e atribuigtes

comissdo
s @ f seguram;a v Coordenar a implementacdo do Plano HACCP nas valéncias da SCMVV
alimentar v’ Garantir o estado de salubridade das refei¢des servidas pela instituigdo
e _ ¥v" Outras questdes ndo definidas no &mbito da seguranca alimentar
Coordenador
ANA MIRANDA

Contactos: ana.miranda@misericordia-vilaverde.com
Membros permanentes Periodicidade ordindria reuniGes: Semestral
Patricia Rodrigues
Natdlia Alves
Sameiro Santos
Pasteleiro/Padeiro Past. SCMVV
Pasteleiro/Padeiro Vilaverdense

comissdo Objetivos, competéncias e atribuicdes

informatica
e sistemas v" Avaliar e acompanhar as necessidades da instituicdo no que diz respeito a:
o Infraestrutura e equipamentos

|ﬂf°rmaca° | o Softwares gerais e especificos

Coordenador o Portais internos de comunica¢do e externos com partes interessadas

JORGE MORAIS o (_)ut{'as questdes susutaclas de mt'eresse para a |n§t|tU|gao
v Monitorizar e propor alteragdes relacionadas com a Ciberseguranga
Membros permanentes v g o = ey T
e " Apoiar na elaboragdo e implementag3o de planos de contingéncia no dmbito
nteniclierTeira v" Qutras questdes ndo definidas no dmbito da informatica e sistemas da informagao
Manuel Matos
m_a"" ISant:s Contactos: jorge.morais@misericordia-vilaverde.com
jefeijiochs Periodicidade ordinaria reunides: Mensal
Paulo Gomes
Pedro Dias
Rui Martins

Agradecendo a V/ colaboragao,

O/Provedor, ]
|
|
\, -

(Bento Morais)
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