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|:> ENTRADAS

- REQUISICGES E PEDIDOS INTERNOS
- CARTOES KANBAN

- MANUAL ESPECIFICAGOES

- CATALOGOS

- PROPOSTAS DE FORNECIMENTO

- PEDIDOS DE EQUIPAMENTOS - SIE
- FORNECEDORES QUALIFICADOS
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- RECURSOS MATERIAIS PARA OS SERVICOS
- RISCOS E OPORTUNIDADES IDENTIFICADOS

- N.2 RECLAMAGOES/NOTIFICACOES FUNDAMENTADAS
- TAXA CONFORMIDADE APLICACAO LISTA VERIFICACAO

- N.2 RUPTURAS DE STOCK

{*) Consumiveis hospitalares, produtos alimentares, produtos de limpeza, material de escritério, outros bens e servigos ndo especificados
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" A necessidade de reposicdo de materiais nos servicos € efectuada pela recolha dos cartdes kanban que estabelecem as
quantidades a repor. Nos locais onde o sistema kanban ndo estd implementado, as requisicdes de material sdo efectuadas pelo
Portal do Colaborador pelos responsaveis nomeados (IDT.078 — Plano abastecimentos e requisitantes autorizados).

" Anecessidade de equipamentos hospitalares e material informatico é comunicada pelo Servigo de InstalagGes e Equipamentos
ao Aprovisionamento através do envio de pedido interno no Portal do Colaborador anexando Ficha de Pedido de Equipamento
(SCMVV.878).

Encomendas 2 2.500€. Na aquisi¢do de bens ou servigos cujo valor total da encomenda exceda os 2.500€, devem ser reunidos
pelo menos 2 orgamentos de fornecedores distintos para apresentagdo a Provedoria que formaliza a sua aprovagdo no
respectivo orgamento.

| Servigos de manutengdo de equipamentos e infraestruturas. A requisicdo dos servigos de manuteng¢do preventiva e correctiva

| dos equipamentos e infraestruturas é efectuada directamente pelo SIE aos fornecedores. Todos os contratos de manutengdo sdo |

| assinados pela Provedoria. As requisices de servicos ndo abrangidas por contrato de manutengdo e cujo valor exceda os 2.500€
obedecem ao definido em (A). O SIE mantém actualizado mapa com os custos dos servigos de manutengdo correctiva contratada.

A encomenda aos fornecedores é formalizada/emitida no software Primavera.

As encomendas sdo recebidas no Aprovisionamento onde ¢é verificada a conformidade com os requisitos de compra através do
preenchimento do impresso SCMVV.841.

Recepgdo equipamentos. A recepgdo de equipamentos é feita simultaneamente por um elemento do aprovisionamento e outro
do SIE com preenchimento do impresso SCMVV.877.

Avaliacdo de Fornecedores. A

Os materiais recebidos, cuja distribuigdo ndo seja im'ediata, sdo armazenados de acordo com o definido na IDT.060 — Gestdo de
Stocks.

Os materiais sdo distribuidos aos 5ervi<;os de acordo com o Plano de Abastecimentos e requisitantes autorizados (IDT.078).
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